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Obowiązek stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców dotyczy
Wnioskodawców oraz Beneficjentów pomocy i pomocy technicznej, przyznawanej
w ramach PROW 2014-2020 w formie refundacji kosztów kwalifikowalnych, a także
Partnerów KSOW realizujących operacje w ramach dwuletniego planu operacyjnego, tj.:

• Wnioskodawców/Beneficjentów/podmiotów niezobowiązanych do stosowania
przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych - dla wszystkich zadań ujętych
w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji o wartości powyżej 20 tys. zł netto;

• Wnioskodawców/Beneficjentów/podmiotów zobowiązanych do stosowania ustawy
Prawo zamówień publicznych - dla wszystkich zadań ujętych w zestawieniu rzeczowo
-finansowym operacji o wartości powyżej 20 tys. zł netto i zamówień o wartości
poniżej 30 tys. euro oraz dla zamówień wyłączonych spod ustawy o zamówieniach
publicznych na podstawie przepisów o zamówieniach sektorowych.
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Wyżej wymieniony obowiązek wprowadzono na mocy przepisów ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014 – 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888,
z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60), które weszły w życie
18 stycznia 2017 r.

W związku z tym, dla umów o przyznanie pomocy, a także do umów
z Partnerem KSOW na realizację operacji w ramach dwuletniego planu
operacyjnego zawartych (tzn. podpisanych) od 18 stycznia 2017 r., przy wyborze
wykonawcy należy stosować tryb konkurencyjny, wynikający z art. 43a przedmiotowej
ustawy.
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Termin i miejsce składania Wniosku:

• Wniosek można składać przez cały rok kalendarzowy.

• Uprawnieni do składania Wniosku producenci rolni i Partnerzy KSOW składają
Wniosek do biura powiatowego lub oddziału regionalnego ARiMR, właściwego ze
względu na miejsce zamieszkania/siedzibę Wnioskodawcy.

• Ośrodki Doradztwa Rolniczego i Samorządy Wojewódzkie składają Wniosek do
oddziału regionalnego ARiMR, właściwego ze względu na siedzibę Wnioskodawcy.

• Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, Urząd Zamówień Publicznych, Agencja Rynku Rolnego, Ministerstwo
Finansów, Fundacja Programów Pomocy dla Rolnictwa (FAPA), Centrum Doradztwa
Rolniczego w Brwinowie oraz Krajowa Stacja Rolniczo-Chemiczna składają Wniosek
do Centrali ARiMR.

• Formularz Wniosku o nadanie uprawnień do Portalu Ogłoszeń ARiMR opracowany
przez Agencję Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa dostępny jest na stronie
internetowej: www.arimr.gov.pl, jak również udostępniony jest w Centrali ARiMR,
siedzibach biur powiatowych i oddziałów regionalnych ARiMR.
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Zasady wypełniania wniosku:

• wniosek należy wypełnić czytelnie, drukowanymi literami, bez
skreśleń i poprawek.

• Wnioskodawca zobowiązany jest do wypełnienia Wniosku we
wszystkich polach obowiązkowych wskazanych w przedmiotowej
instrukcji.

Uwaga:

Przed wypełnieniem ww. Wniosku Wnioskodawca zobowiązany jest
do zapoznania się z Instrukcją Wypełniania Wniosku o nadanie
uprawnień do portalu ARiMR.
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Przeznaczenie dokumentu:

• Instrukcja Użytkownika Portalu Ogłoszeń ARiMR jest dokumentem przeznaczonym dla
Użytkowników aplikacji Portal Ogłoszeń ARiMR. Portal został utworzony jako narzędzie dla
Wnioskodawców/Beneficjentów działań PROW 2014-2020, za pomocą którego możliwe jest:

a) opublikowanie ogłoszenia;

b) edytowanie opublikowanego ogłoszenia (opublikowanie zmiany zapytania ofertowego);

c) wyszukiwanie i przeglądanie opublikowanych ogłoszeń;

d) opublikowanie informacji o wyborze wykonawcy oraz edycja danych wykonawcy;

e) opublikowanie informacji o odrzuceniu wszystkich złożonych ofert;

f) opublikowanie informacji o niezłożeniu żadnej oferty;

g) opublikowanie informacji o zakończeniu postępowania ofertowego bez wyboru żadnej

z ofert;

h) anulowanie (wyłączenie) ogłoszenia;

i) przeglądanie historii zmian w ogłoszeniu;

j) pobieranie wzorów dokumentów udostępnionych przez ARiMR.
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Funkcjonalności Portalu:

• Funkcjonalności dostępne dla wszystkich Użytkowników Portalu (zalogowanych oraz 
niezalogowanych):

a) wyszukiwanie i przeglądanie opublikowanych ogłoszeń;

b) pobieranie wzorów dokumentów udostępnionych przez ARiMR;

c) przeglądanie historii zmian w ogłoszeniu.

• Dodatkowe funkcjonalności dostępne dla zalogowanych Użytkowników Portalu:

a) publikowanie ogłoszenia;

b) edytowanie opublikowanego ogłoszenia (opublikowanie zmiany zapytania ofertowego);

c) publikowanie informacji o wyborze wykonawcy oraz edycja danych wykonawcy;

d) publikowanie informacji o odrzuceniu wszystkich złożonych ofert;

e) publikowanie informacji o niezłożeniu żadnej oferty;

f)  publikowanie informacji o zakończeniu postępowania ofertowego bez wyboru żadnej z ofert;

g)  anulowanie (wyłączenie) ogłoszenia.
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• Portal Ogłoszeń ARiMR dostępny jest pod adresem: 
www.portalogloszen.arimr.gov.pl

• Po wejściu na stronę główną Portalu każdy Użytkownik 
(zalogowany i niezalogowany) ma do wyboru 
następujące opcje:

a) Wyszukaj ogłoszenie – umożliwia wyszukanie 
ogłoszenia;

b) Wzory dokumentów – umożliwia pobranie wzorów 
dokumentów udostępnionych przez ARiMR;

c) Zaloguj – przycisk widoczny w prawym górnym rogu 
strony, umożliwia zalogowanie się do Portalu.
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Uwaga:
• O uprawnienia do Portalu należy wystąpić Wnioskiem

o nadanie uprawnień do Portalu Ogłoszeń ARiMR.
• Wniosek wraz z Instrukcją jego wypełniania dostępny

jest do pobrania na Portalu w sekcji Wzory
dokumentów (sekcja opisana w punkcie 2.10.).

• Otrzymane hasło należy zmienić przed pierwszym
logowaniem za pomocą przycisku Zmień hasło (rys. 3).

• Wpisanie loginu i hasła należy potwierdzić przyciskiem
Zaloguj (rys. 3).

• W przypadku wpisania nieprawidłowego hasła i/lub
loginu pojawi się komunikat informujący o tym (rys. 4).
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Uwaga:

• Opublikowane zapytanie ofertowe powinno być zgodne
z Rozporządzeniem wykonawczym, które określa szczegółowe
warunki i tryb konkurencyjnego wyboru wykonawców
poszczególnych zadań ujętych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, w tym szczegółowe wymagania dotyczące zapytania
ofertowego oraz warunki dokonywania zmniejszeń kwot pomocy
oraz pomocy technicznej, w tym sposób ustalania wysokości tych
zmniejszeń, w przypadku stwierdzenia niezgodności dotyczącej
stosowania trybu konkurencyjnego wyboru wykonawców,
albo przepisów o zamówieniach publicznych.

• Rozporządzenie wykonawcze dostępne jest do pobrania na Portalu
w sekcji Wzory dokumentów (sekcja opisana w punkcie 2.10.).
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Wspomniane wyżej rozporządzenie wykonawcze określa m.in.:

1) szczegółowe warunki i tryb konkurencyjnego wyboru wykonawców
poszczególnych zadań ujętych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
w tym szczegółowe wymagania dotyczące zapytania ofertowego;

2) szczegółowe warunki dokonywania zmniejszeń kwot pomocy oraz pomocy
technicznej, o których mowa w art. 64 ust. 4 lit. a rozporządzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspólnej polityki rolnej, zarządzania nią i monitorowania jej oraz
uchylającego rozporządzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr
2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz. Urz. UE
L 347 z 20.12.2013, str. 549, z późn. zm.2)), w tym sposób ustalania wysokości
tych zmniejszeń, w przypadku stwierdzenia niezgodności
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis zadania, który:

a) jest jednoznaczny i wyczerpujący oraz uwzględnia wszystkie wymagania i okoliczności
mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania,

b) nie odnosi się do określonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, źródła lub
szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez
konkretnego wykonawcę, chyba że takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i został
określony zakres równoważności;

2) warunki udziału w postępowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, które nie utrudniają
uczciwej konkurencji oraz zapewniają równe traktowanie wykonawców, a także opis
sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków, chyba że beneficjent nie
przewiduje warunków udziału w tym postępowaniu;
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

3) dwa kryteria oceny oferty, które nie utrudniają uczciwej konkurencji oraz zapewniają
równe traktowanie wykonawców, a także informację o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty;

4) opis sposobu przyznawania punktów za spełnienie danego kryterium oceny oferty,
który nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia równe traktowanie
wykonawców;

5) wskazanie miejsca i terminu składania ofert, które umożliwiają przygotowanie
i złożenie oferty, przy czym termin na złożenie oferty nie może być krótszy niż 7 dni,
a w przypadku zadań dotyczących robót budowlanych – 14 dni, licząc od dnia
udostępnienia zapytania ofertowego różnym podmiotom zgodnie z art. 43a ust. 3
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem
środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014–2020, zwanej dalej
„ustawą”;

Portal Ogłoszeń ARiMR – Portal Ogłoszeń Agencji 
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa



Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

6) wskazanie przesłanek odrzucenia oferty;

7) informację o możliwości składania ofert częściowych, jeżeli zadanie jest podzielne
i beneficjent dopuścił taką możliwość;

8) określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, o ile przewiduje się możliwość zmiany
takiej umowy.

W zapytaniu ofertowym można zastrzec możliwość zakończenia postępowania
w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru żadnej z ofert.
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Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub
2) została złożona przez podmiot:
a) niespełniający warunków udziału w postępowaniu w sprawie wyboru przez
beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji określonych w zapytaniu ofertowym lub
b) powiązany osobowo lub kapitałowo z beneficjentem lub osobami,
o których mowa w art. 43a ust. 4 ustawy, lub
3) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu
ofertowym.

Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo że została złożona przez podmiot
powiązany osobowo lub kapitałowo z osobą, o której mowa w art. 43a ust. 4
ustawy, jeżeli osoba ta nie będzie brała udziału w dalszym postępowaniu
w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.
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Niezwłocznie po zakończeniu postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji beneficjent udostępnia przez
zamieszczenie na stronie internetowej, o której mowa w art. 43a ust. 3 ustawy, informację o:

1) wyborze wykonawcy albo

2) odrzuceniu wszystkich złożonych ofert, albo

3) niezłożeniu żadnej oferty, albo

4) zakończeniu tego postępowania bez wyboru żadnej z ofert.

Umowa zawarta z wybranym wykonawcą może być zmieniona, jeżeli zmiana ta nie spowoduje
zmniejszenia albo zwiększenia zakresu świadczenia.

Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcą powodująca zmniejszenie zakresu świadczenia
jest dopuszczalna, jeżeli na skutek wystąpienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia
w chwili zawarcia umowy do prawidłowego wykonania danego zadania wykonanie części prac
objętych dotychczas tym zadaniem stało się zbędne.
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Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcą powodująca zwiększenie zakresu
świadczenia jest dopuszczalna, jeżeli do prawidłowego wykonania danego zadania jest
niezbędne wykonanie dodatkowych prac nieobjętych dotychczas tym zadaniem,
a konieczność ich wykonania powstała na skutek wystąpienia okoliczności
niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, przy czym wykonanie:

1) tych prac jako nowego zadania spowodowałoby znaczne zwiększenie kosztów dla
beneficjenta lub

2) danego zadania jest uzależnione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych
prac nie jest możliwe wykonanie danego zadania w całości.
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W myśl § 6. 1. rozporządzenia wykonawczego z przebiegu postępowania w sprawie
wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji sporządza się protokół zawierający co najmniej:

1) informację o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz – w przypadku
zmiany zapytania ofertowego – zmienionego zapytania ofertowego przez beneficjenta;

2) wykaz ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wpłynięcia poszczególnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert,
które stanowią odpowiedź na:

a) warunki udziału w tym postępowaniu,

b) kryteria oceny ofert;

3) informację w sprawie spełnienia przez oferentów warunków udziału w tym
postępowaniu;

4) informację o punktach przyznanych poszczególnym ofertom, z wyszczególnieniem
punktów za poszczególne kryteria oceny ofert;
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5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) wskazanie ofert odrzuconych i powodów ich odrzucenia;

7) datę sporządzenia protokołu i podpis beneficjenta lub osoby upoważnionej przez
beneficjenta do podejmowania czynności w jego imieniu;

8) dokumenty potwierdzające przebieg postępowania, w tym:

a) złożone oferty,

b) oświadczenie beneficjenta oraz każdej z osób, o których mowa w art. 43a ust. 4
ustawy, o braku albo istnieniu powiązań kapitałowych lub osobowych z podmiotami,
które złożyły oferty,

c) oświadczenie osób biorących udział w czynnościach związanych z przygotowaniem
oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o braku
albo istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1–4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych – w przypadku, o którym mowa w art.
57h ust. 3 ustawy.
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W przypadku gdy nie wpłynęła żadna oferta, protokół, o którym mowa w ust. 1,
zawiera co najmniej elementy wymienione w ust. 1 pkt 1 i 7 oraz informację
o niezłożeniu żadnej oferty.

W przypadku odrzucenia wszystkich ofert protokół, o którym mowa w ust. 1, zawiera
co najmniej elementy wymienione w ust. 1 pkt 1–4 i 6–8.

W przypadku zakończenia postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez
wyboru żadnej z ofert, protokół, o którym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej
elementy wymienione w ust. 1 pkt 1–4 i 6–8 oraz informację o zakończeniu
postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru żadnej z ofert.



Zgodnie z treścią § 9. rozporządzenia wykonawczego - w przypadku udostępnienia zapytania
ofertowego zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu
rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014–2020
oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r. poz. 5):

1) terminy, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 5, liczy się od dnia udostępnienia tego zapytania;

2) warunek określony w § 2 ust. 5 pkt 1 uważa się za spełniony, jeżeli zmienione zapytanie ofertowe
zostanie udostępnione różnym podmiotom w sposób, w jaki zostało udostępnione zapytanie
ofertowe, przed upływem terminu składania ofert wskazanego w zapytaniu ofertowym;

3) protokół, o którym mowa w § 6 ust. 1, zawiera również następujące załączniki:

a) kopie przesłanych potencjalnym wykonawcom zapytań ofertowych oraz – w przypadku zmiany
zapytania ofertowego – kopie przesłanych zmienionych zapytań ofertowych, a także dokumenty
potwierdzające ich przesłanie,

b) dokument, na którym jest utrwalona treść strony internetowej beneficjenta, potwierdzający
zamieszczenie na tej stronie zapytania ofertowego oraz – w przypadku zmiany zapytania
ofertowego – zmienionego zapytania ofertowego, w tym dokument, na którym jest utrwalona
treść strony internetowej z uwidocznionymi datą zamieszczenia i okresem, przez który zapytanie
ofertowe było udostępnione – w przypadku gdy ten beneficjent posiada taką stronę.
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biuro@lgd.szczecinek.pl

tel./fax: (0-94) 37-292-63

www.lgd.szczecinek.pl

Portal Ogłoszeń ARiMR – Portal Ogłoszeń Agencji 
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

mailto:biuro@lgd.szczecinek.pl
http://www.lgd.szczecinek.pl/

