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1.

Portal Ogtoszen ARiMR — Portal Ogtoszen Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Portal
dostepny jest pod adresem: https://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/

2.

Instrukcja Uzytkownika Portalu Ogtoszen ARiMR

3.

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA | ROZWOJU WSI z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadan ujetych

w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy
oraz pomocy technicznej

4,

Ustawa z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem srodkéw EFRROW

5

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O NADANIE UPRAWNIEN DO PORTALU OGtOSZEN AGENCII
RESTRUKTURYZACII | MODERNIZACII ROLNICTWA

6

WNIOSEK O NADANIE UPRAWNIEN DO PORTALU OGtOSZEN AGENCJI RESTRUKTURYZACII
| MODERNIZACJI ROLNICTWA
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Obowigzek stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow dotyczy
Whioskodawcow oraz Beneficjentdw pomocy i pomocy technicznej, przyznawanej
w ramach PROW 2014-2020 w formie refundacji kosztow kwalifikowalnych, a takze
Partnerow KSOW realizujgcych operacje w ramach dwuletniego planu operacyjnego, t;j.:

* Whnioskodawcow/Beneficjentéw/podmiotéw niezobowigzanych do stosowania
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych - dla wszystkich zadan ujetych
w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji o wartosci powyzej 20 tys. zt netto;

* Whnioskodawcow/Beneficjentéw/podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych - dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo
-finansowym operacji o wartosci powyzej 20 tys. zt netto i zamdowien o wartosci
ponizej 30 tys. euro oraz dla zamowien wytgczonych spod ustawy o zamdwieniach
publicznych na podstawie przepisow o zamowieniach sektorowych.
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Wyzej wymieniony obowigzek wprowadzono na mocy przepiséw ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888,
z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60), ktore weszty w zycie
18 stycznia 2017 r.

W zwigzku z tym, dla umoéw o przyznanie pomocy, a takze do umow
z Partnerem KSOW na realizacje operacji w ramach dwuletniego planu
operacyjnego zawartych (tzn. podpisanych) od 18 stycznia 2017 r., przy wyborze
wykonawcy nalezy stosowac tryb konkurencyjny, wynikajgcy z art. 43a przedmiotowej
ustawy.
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Termin i miejsce sktadania Wniosku:
 Whniosek mozna sktadac¢ przez caty rok kalendarzowy.

 Uprawnieni do sktadania Wniosku producenci rolni i Partnerzy KSOW sktadajg
Whiosek do biura powiatowego lub oddziatu regionalnego ARiIMR, wtasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania/siedzibe Wnioskodawcy.

 Osrodki Doradztwa Rolniczego i Samorzady Wojewddzkie sktadajg Wniosek do
oddziatu regionalnego ARIMR, wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy.

* Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, Urzad Zamowien Publicznych, Agencja Rynku Rolnego, Ministerstwo
Finansow, Fundacja Programow Pomocy dla Rolnictwa (FAPA), Centrum Doradztwa
Rolniczego w Brwinowie oraz Krajowa Stacja Rolniczo-Chemiczna sktadajg Wniosek
do Centrali ARiMR.

* Formularz Wniosku o nadanie uprawnien do Portalu Ogtoszerit ARIMR opracowany
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa dostepny jest na stronie
internetowej: www.arimr.gov.pl, jak réwniez udostepniony jest w Centrali ARIMR,
siedzibach biur powiatowych i oddziatéw regionalnych ARiMR.
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Zasady wypetniania wniosku:

* whniosek nalezy wypetni¢ czytelnie, drukowanymi literami, bez
skreslen i poprawek.

* Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia Wniosku we
wszystkich polach obowigzkowych wskazanych w przedmiotowej
instrukcji.

Uwaga:

Przed wypetnieniem ww. Wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest
do zapoznania sie z Instrukcja Wypetniania Wniosku o nadanie
uprawnien do portalu ARiMR.
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Przeznaczenie dokumentu:

* Instrukcja Uzytkownika Portalu Ogtoszen ARIMR jest dokumentem przeznaczonym dla
Uzytkownikow aplikacji Portal Ogtoszenn ARiMR. Portal zostat utworzony jako narzedzie dla
Whnioskodawcéw/Beneficjentow dziatarn PROW 2014-2020, za pomocg ktérego mozliwe jest:

a) opublikowanie ogtoszenia;

b) edytowanie opublikowanego ogtoszenia (opublikowanie zmiany zapytania ofertowego);

c) wyszukiwanie i przeglagdanie opublikowanych ogtoszen;

d) opublikowanie informacji o wyborze wykonawcy oraz edycja danych wykonawcy;

e) opublikowanie informacji o odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert;

f) opublikowanie informacji o nieztozeniu zadnej oferty;

g) opublikowanie informacji o zakonczeniu postepowania ofertowego bez wyboru zadnej
z ofert;

h) anulowanie (wytgczenie) ogtoszenia;

i) przegladanie historii zmian w ogtoszeniu;

j) pobieranie wzoréw dokumentdw udostepnionych przez ARiMR.
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Funkcjonalnosci Portalu:

*  Funkcjonalnosci dostepne dla wszystkich Uzytkownikéw Portalu (zalogowanych oraz
niezalogowanych):

a) wyszukiwanie i przeglagdanie opublikowanych ogtoszen;
b) pobieranie wzoréw dokumentdow udostepnionych przez ARIMR;
c) przegladanie historii zmian w ogtoszeniu.

 Dodatkowe funkcjonalnosci dostepne dla zalogowanych Uzytkownikow Portalu:

a) publikowanie ogtoszenia;

b) edytowanie opublikowanego ogtoszenia (opublikowanie zmiany zapytania ofertowego);

c) publikowanie informacji o wyborze wykonawcy oraz edycja danych wykonawcy;

d) publikowanie informacji o odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert;

e) publikowanie informacji o nieztozeniu zadnej oferty;

f) publikowanie informacji o zakonczeniu postepowania ofertowego bez wyboru zadnej z ofert;
g) anulowanie (wytfgczenie) ogtoszenia.
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e Portal Ogtoszen ARIMR dostepny jest pod adresem:
www.portalogloszen.arimr.gov.pl

* Po wejsciu na strone gtowng Portalu kazdy Uzytkownik
(zalogowany i niezalogowany) ma do wyboru
nastepujgce opcje:

a) Wyszukaj ogtoszenie — umozliwia wyszukanie

ogfoszenia;

b) Wzory dokumentéw — umozliwia pobranie wzoréw

dokumentow udostepnionych przez ARIMR;

c) Zaloguj— przycisk widoczny w prawym gérnym rogu

strony, umozliwia zalogowanie sie do Portalu.
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Uwaga:

O uprawnienia do Portalu nalezy wystgpi¢ Wnioskiem
o nadanie uprawnien do Portalu Ogtoszen ARiMR.

Whniosek wraz z Instrukcjg jego wypetniania dostepny
jest do pobrania na Portalu w sekcji Wzory
dokumentow (sekcja opisana w punkcie 2.10.).

Otrzymane hasto nalezy zmieni¢ przed pierwszym
logowaniem za pomocg przycisku Zmien hasto (rys. 3).

Wopisanie loginu i hasta nalezy potwierdzi¢ przyciskiem
Zaloguj (rys. 3).
W przypadku wpisania nieprawidtowego hasta i/lub

loginu pojawi sie komunikat informujacy o tym (rys. 4).
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Uwaga:

Opublikowane zapytanie ofertowe powinno by¢ zgodne
z Rozporzgdzeniem wykonawczym, ktore okresla szczegotowe
warunki i tryb  konkurencyjnego wyboru wykonawcow
poszczegodlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, w tym szczegdétowe wymagania dotyczagce zapytania
ofertowego oraz warunki dokonywania zmniejszen kwot pomocy
oraz pomocy technicznej, w tym sposob ustalania wysokosci tych
zmniejszen, w przypadku stwierdzenia niezgodnosci dotyczacej
stosowania trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcdw,
albo przepisow o zamodwieniach publicznych.

Rozporzadzenie wykonawcze dostepne jest do pobrania na Portalu
w sekcji Wzory dokumentéw‘gekcja opisana w punkcie 2.10.).
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Wspomniane wyzej rozporzadzenie wykonawcze okresla m.in.:

1) szczegétowe warunki i tryb konkurencyjnego wyboru wykonawcéw
poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
w tym szczegotowe wymagania dotyczgce zapytania ofertowego;

2) szczegdétowe warunki dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej, o ktérych mowa w art. 64 ust. 4 lit. a rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzgdzania nig i monitorowania jej oraz
uchylajgcego rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr
2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz. Urz. UE
L 347 z 20.12.2013, str. 549, z pdin. zm.2)), w tym sposodb ustalania wysokosci
tych zmniejszen, w przypadku stwierdzenia niezgodnosci
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis zadania, ktory:

a) jest jednoznaczny i wyczerpujgcy oraz uwzglednia wszystkie wymagania i okolicznosci
moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania,

b) nie odnosi sie do okreslonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, zrddta lub
szczegdlnego procesu, ktoéry charakteryzuje produkty Ilub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i zostat
okreslony zakres rownowaznosci;

2) warunki udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, ktore nie utrudniajg
uczciwej konkurencji oraz zapewniajg rowne traktowanie wykonawcow, a takze opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, chyba ze beneficjent nie
przewiduje warunkow udziatu w tym postepowaniu;
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Zapytanie ofertowe zawiera co nhajmniej:

3) dwa kryteria oceny oferty, ktdre nie utrudniajg uczciwej konkurencji oraz zapewniaja
rowne traktowanie wykonawcow, a takze informacje o wagach punktowych Ilub
procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw oceny oferty;

4) opis sposobu przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
ktory nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie
wykonawcow;

5) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert, ktére umozliwiajg przygotowanie
i ztozenie oferty, przy czym termin na ztozenie oferty nie moze by¢ krotszy niz 7 dni,
a w przypadku zadan dotyczgcych robdét budowlanych — 14 dni, liczac od dnia
udostepnienia zapytania ofertowego roznym podmiotom zgodnie z art. 433 ust. 3
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkdw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanej dalej
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Zapytanie ofertowe zawiera co hajmniej:

6) wskazanie przestanek odrzucenia oferty;

7) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, jezeli zadanie jest podzielne
i beneficjent dopuscit takg mozliwosé;

8) okreslenie warunkédw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany
takiej umowy.

W zapytaniu ofertowym mozna zastrzec mozliwos¢ zakonczenia postepowania
w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.
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Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) zostata ztozona przez podmiot:

a) niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez

beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji okreslonych w zapytaniu ofertowym lub

b) powigzany osobowo lub kapitatlowo z beneficjentem Iub osobami,
o ktorych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy, lub

3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu
ofertowym.

Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo ze zostata ztozona przez podmiot
powigzany osobowo lub kapitatowo z osobg, o ktérej mowa w art. 43a ust. 4
ustawy, jezeli osoba ta nie bedzie brata udziatu w dalszym postepowaniu
w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego
w zestawieniu rzeczowo-finansowv‘ﬁooeracji.
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Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji beneficjent udostepnia przez
zamieszczenie na stronie internetowej, o ktérej mowa w art. 43a ust. 3 ustawy, informacje o:

1) wyborze wykonawcy albo

2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo

3) nieztozeniu zadnej oferty, albo

4) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

Umowa zawarta z wybranym wykonawcg moze by¢ zmieniona, jezeli zmiana ta nie spowoduje
zmniejszenia albo zwiekszenia zakresu Swiadczenia.

Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcg powodujgca zmniejszenie zakresu Swiadczenia
jest dopuszczalna, jezeli na skutek wystgpienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia
w chwili zawarcia umowy do prawidtowego wykonania danego zadania wykonanie czesci prac
objetych dotychczas tym zadaniem stato sie zbedne.
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Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcg powodujgca zwiekszenie zakresu
Swiadczenia jest dopuszczalna, jezeli do prawidtowego wykonania danego zadania jest
niezbedne wykonanie dodatkowych prac nieobjetych dotychczas tym zadaniem,
a koniecznos¢ ich wykonania powstata na skutek wystgpienia okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, przy czym wykonanie:

1) tych prac jako nowego zadania spowodowatoby znaczne zwiekszenie kosztow dla
beneficjenta lub

2) danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych
prac nie jest mozliwe wykonanie danego zadania w catosci.
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W mysl § 6. 1. rozporzagdzenia wykonawczego z przebiegu postepowania w sprawie
wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji sporzgdza sie protokodt zawierajacy co najmnie;j:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku
zmiany zapytania ofertowego — zmienionego zapytania ofertowego przez beneficjenta;

2) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert,
ktore stanowig odpowiedz na:

a) warunki udziatu w tym postepowaniu,
b) kryteria oceny ofert;

3) informacje w sprawie spetnienia przez oferentow warunkow udziatu w tym
postepowaniu;

4) informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem
punktdéw za poszczegdlne kryteria oceny ofert;
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5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) wskazanie ofert odrzuconych i powoddéw ich odrzucenia;

7) date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez
beneficjenta do podejmowania czynnosci w jego imieniu;

8) dokumenty potwierdzajgce przebieg postepowania, w tym:

a) ztozone oferty,

b) oswiadczenie beneficjenta oraz kazdej z oséb, o ktérych mowa w art. 43a ust. 4
ustawy, o braku albo istnieniu powigzan kapitatowych lub osobowych z podmiotami,
ktore ztozyty oferty,

c) oswiadczenie 0séb biorgcych udziat w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem
oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o braku
albo istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych — w przypadku, o ktéorym mowa w art.

57h ust. 3 ustawy.
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W przypadku gdy nie wptyneta zadna oferta, protokdt, o ktorym mowa w ust. 1,
zawiera co najmniej elementy wymienione w ust. 1 pkt 1 i 7 oraz informacje
o nieztozeniu zadnej oferty.

W przypadku odrzucenia wszystkich ofert protokdt, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera
co najmniej elementy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 i 6-8.

W przypadku zakonczenia postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez
wyboru zadnej z ofert, protokdét, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej
elementy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 i 6-8 oraz informacje o zakoriczeniu
postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.
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Zgodnie z tresciag § 9. rozporzadzenia wykonawczego - w przypadku udostepnienia zapytania
ofertowego zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r. poz. 5):

1) terminy, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5, liczy sie od dnia udostepnienia tego zapytania;

2) warunek okreslony w § 2 ust. 5 pkt 1 uwaza sie za spetniony, jezeli zmienione zapytanie ofertowe
zostanie udostepnione roznym podmiotom w sposdb, w jaki zostato udostepnione zapytanie
ofertowe, przed uptywem terminu sktadania ofert wskazanego w zapytaniu ofertowym;

3) protokdt, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, zawiera rowniez nastepujgce zatgczniki:

a) kopie przestanych potencjalnym wykonawcom zapytan ofertowych oraz — w przypadku zmiany
zapytania ofertowego — kopie przestanych zmienionych zapytan ofertowych, a takze dokumenty
potwierdzajgce ich przestanie,

b) dokument, na ktorym jest utrwalona tres¢ strony internetowe] beneficjenta, potwierdzajacy
zamieszczenie na tej stronie zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego zapytania ofertowego, w tym dokument, na ktérym jest utrwalona
tresc¢ strony internetowej z uwidocznionymi datg zamieszczenia i okresem, przez ktdry zapytanie
ofertowe byto udostepnione — w przypadku gdv ten beneficjent posiada taka strone.
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Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania POJEZIERZE RAZEM
Dziekuje za uwage!
biuro@Ilgd.szczecinek.pl

tel./fax: (0-94) 37-292-63
www.lgd.szczecinek.pl
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